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DIRETORIA DE ENGENHARIA E INFRAESTRURURA

INSTRUCAO NORMATIVA PRODIN/DINF N.°
01/2012

Normas para Acompanhamento e Fiscalizacao
de Obras Publicas - estabelece procedimentos
para, acompanhamento e fiscalizacdo de obras
e servicos de engenharia e d& outras
providéncias.

Considerando a legislacdo e a necessidade em estabelecer procedimentos para o
acompanhamento e fiscalizagcao de obras publicas;

RESOLVE:

Art. 1° Instituir a INSTRUQAO NORMATIVA PRODIN/DINF N.° 01/2012, com o
objetivo de orientar e disciplinar o acompanhamento e fiscalizacdo das obras e
servicos de engenharia executados no IFPA.

Paragrafo Unico. A fiscalizacdo de que trata o caput abrange todas as obras e
servicos de engenharia realizados com todas as fontes de recursos e sob todas as
modalidades de licitag&o, inclusive dispensa e inexigibilidade.

Art. 2° A Comissdo de Fiscalizagdo de Obras ou Servicos de Engenharia sera
designada através de Portaria pelo responsavel da Unidade Gestora para cada obra
individualmente e serd composta por 04 (quatro) membros, sendo 01 (um)
engenheiro ou arquiteto e 03 (trés) servidores do Campus onde sera executado o
empreendimento. Esses servidores do Campus seréo indicados e de preferéncia que
tenham formacdo em engenharia civil, arquitetura ou correlata.

Art. 3° A Comissdo de Fiscalizacdo serd responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizacdo da obra ou servico de engenharia, doravante denominado de
empreendimento, anotando no “Diario de Obra” todas as ocorréncias relacionadas
com a execucao do contrato, determinando o que for necessario a regularizacao das
faltas ou defeitos observados.

Art. 4° A execucdo do contrato, bem como o0s casos nele omissos, regular-se-ao
pelas clausulas contratuais e pelos preceitos de direito publico, aplicando-se-lhes,
supletivamente, os principios da Teoria Geral dos Contratos e as disposi¢cdes de
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direito privado, na forma do artigo 54 da Lei n°® 8.666/93, combinado com o inciso XII
do artigo 55 do mesmo diploma legal.

Art. 5° A Contratada devera manter representante no local do empreendimento para
responder pelo mesmo junto a Comissdo de Fiscalizacdo e assegurar que o
responsavel técnico indicado a época da licitacdo acompanhe a execucdo do
empreendimento de forma efetiva. A lei autoriza a substituicdo deste responsavel no
decorrer dos trabalhos por “profissionais de experiéncia equivalente ou superior,
desde que aprovada pela Comissao de Fiscalizacdo” e apresente ART junto ao
CREA/PA.

Art. 6° O inicio do empreendimento fica condicionado a existéncia no canteiro de
servico dos seguintes documentos:

§ 1° Anotacdo de Responsabilidade Técnica — ART dos responsaveis técnicos pelo
empreendimento, registrada junto ao CREA/PA,;

§ 2° Licenca ambiental de instalacdo junto ao 6rgdo ambiental competente, nos
casos previstos em lei;

§ 3° Ordem de Servico emitida pela Comisséo de Fiscalizagdo autorizando o inicio
dos servicos;

§ 4° Alvara de construgédo junto a Prefeitura Municipal do local do empreendimento;

§ 5° Certificado de Matricula junto ao INSS — CEl, referente a obra,;

8 6° Diario de Obra, livro que registrara todas as informacgdes diarias relativas ao
empreendimento;

§ 7° Copia de todas as plantas componentes do Projeto Executivo de Arquitetura,
dos Projetos Complementares de Engenharia, do Caderno de Encargos com as
Especificacbes Técnicas, Planilha Orcamentéria, Cronograma Fisico-Financeiro,
Planilhas com a composi¢do de custos unitarios de todos os servigos ofertados e a
Planilha da Composi¢do dos Encargos Sociais, para utilizacdo pela Comissdo de
Fiscalizacéo;

Art. 7° O inicio do empreendimento também fica condicionado a fixacdo no local a ser
definido pela Comisséo de Fiscalizac&o das seguintes placas de identificacéo:
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8 1° Placa da Obra, conforme modelo fornecido no Edital da Licitac&o;

§ 2° Placa da empresa Construtora e dos seus Responsaveis Técnicos;

§ 3° Placa dos autores dos projetos componentes do Projeto Basico ou Executivo do
empreendimento.

Art. 8° Documento de extrema relevancia € o “Diario de Obra” livro que registrara
todas as informac@es diarias relativas ao empreendimento como: prazos contratuais,
condicdes meteorolégicas, numero de trabalhadores por categoria, presenca de
subcontratadas, servicos executados e em andamento, equipamentos disponiveis,
ocorréncias, solicitagdes e observacoes.

Art. 9° A Comisséao de Fiscalizagdo em conjunto com a Contratada estarao anotando,
diariamente ou num prazo maximo de 10 dias de intervalo com justificativa de
deslocamento para as unidades em implantacdo, no Diario de Obra todas as
ocorréncias relacionadas com a execucao dos servicos mencionados, determinando
o que for necessario a regularizacéo das faltas ou defeitos observados. O Diario de
Obra sera também utilizado pela Comissdo de Fiscalizagdo da obra para as
observacgdes quanto a irregularidades constatadas e solicitagdes pertinentes.

8 1° As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia da Comisséo de
Fiscalizacdo deverdo ser solicitadas aos seus superiores em tempo habil para a
adocao das medidas convenientes.

§ 2° O Diéario de Obra é composto por 02 (duas) vias, cujas folhas serdo assinadas
pelo representante da empresa Contratada e por um representante da Comissao de
Fiscalizacdo: a 12 via é destacada pela Comissdo de Fiscalizacdo e a 22 via
permanece na obra.

Art. 10° As tarefas que deveréo ser realizadas pela Comissao de Fiscalizacéo para a
garantia do bom andamento dos trabalhos séo:

8 1° Definir junto com a Contratada o melhor local para as instalagées provisorias do
canteiro de servico;

§ 2° Cobrar da Contratada as ligagBes provisorias das utilidades necessarias a
execucao do empreendimento, como agua, esgotos, energia elétrica e telefones,
sendo de responsabilidade da mesma os custos das instalagdes e o pagamento das
despesas de consumo até o seu recebimento definitivo;
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8 3° Verificar diariamente a relacdo de trabalhadores do empreendimento, e o0s
documentos que comprovem o cumprimento pela Contratada das obrigactes
relativas aos encargos trabalhistas e previdenciarios desses trabalhadores;

8 4° Verificar quinzenalmente ou mensalmente a regularidade dos pagamentos dos
trabalhadores;

§ 5° Verificar se o local do empreendimento esta protegido adequadamente com
tapume;

8 6° Verificar a compatibilidade do barracdo do canteiro de servico com o previsto em
projeto ou na planilha orcamentaria;

§ 7° Verificar a existéncia de depadsitos para os materiais de construcao;

§ 8° Verificar diariamente a utilizagdo de Equipamentos de Protecdo Individual pelos
trabalhadores em servico;

§ 9° Verificar diariamente a limpeza da area abrangida pelo empreendimento;

§ 10° Promover reunides periddicas no canteiro de servigo para analise e discussao
sobre o andamento do empreendimento, esclarecimentos e providéncias necessarias
ao cumprimento do contrato;

§ 11° Esclarecer ou solucionar incoeréncias, falhas e omissdes eventualmente
constatadas nos desenhos, memoriais, especificacdes e demais elementos de
projeto, bem como fornecer informagbes e instru¢des necessarias ao
desenvolvimento dos trabalhos;

8 12° Promover a presenca dos autores dos projetos no canteiro de servigo, sempre
gue for necesséaria a verificacdo da exata correspondéncia entre as condi¢cdes reais
de execucao e os parametros, definicdes e conceitos do projeto;

§ 13° Paralisar e/ou solicitar o conserto de qualquer servico que nao seja executado
em conformidade com o projeto, norma técnica ou qualquer disposicdo oficial
aplicavel ao objeto do contrato;
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§ 14° Solicitar a substituicio de materiais e equipamentos que sejam considerados
defeituosos, inadequados ou inaplicaveis ao empreendimento;

8 15° Solicitar a realizacdo de testes, exames, ensaios e quaisquer provas
necessarias ao controle de qualidade do empreendimento objeto do contrato;

§ 16° Exercer rigoroso controle sobre o cronograma de execucdo do
empreendimento, aprovando 0S eventuais ajustes que ocorrerem durante o
desenvolvimento dos trabalhos;

§ 17° Aprovar partes, etapas ou a totalidade dos servicos executados, verificar e
atestar as respectivas medi¢cbes, bem como conferir, vistar e encaminhar para
pagamento as faturas emitidas pela Contratada:

§ 18° Uma etapa sera considerada efetivamente concluida quando os servigos
previstos para aquela etapa, no Cronograma Fisico-Financeiro, estiverem
executados em sua totalidade e aceitos pela Comissao de Fiscalizacdo. Nao seréo
considerados como servicos executados a simples entrega e/ou estocagem de
materiais no canteiro de servico.

8§ 19° Verificar e aprovar a substituicdo de materiais, equipamentos e servigos
solicitada pela Contratada e admitida no Caderno de Encargos, com base na
comprovacdo da equivaléncia entre os componentes, de conformidade com os
requisitos estabelecidos no Caderno de Encargos;

§ 20° Solicitar a substituicdo de qualquer trabalhador da Contratada que embarace
ou dificulte a acdo da Fiscalizacdo ou cuja presenca no local do empreendimento
seja considerada prejudicial ao andamento dos trabalhos;

§ 21° Verificar e aprovar os desenhos “como construidos” elaborados pela
Contratada, registrando todas as modificagbes introduzidas no projeto original, de
modo a documentar fielmente os servi¢os e obras efetivamente executados;

§ 22° Cobrar da Contratada a aprovacao dos projetos nos 6rgdos competentes e na
forma exigida em normas legais vigentes, especialmente o Projeto Elétrico e o
Projeto de Combate a Incéndio, bem como cobrar todas as licengas, aprovacoes e
franquias necessarias aos servi¢os contratados;
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§ 23° Verificar se a Contratada esta promovendo a responsabilidade pela guarda,
seguranca e protecédo de todo o material, equipamentos e ferramentas utilizadas nos
servicos e obras, até a conclusao dos trabalhos;

§ 24° Acompanhar diariamente para que a Contratada s6 empregue na execucao do
empreendimento, somente material de primeira méo e qualidade;

8 25° Mandar retirar todo o material rejeitado, bem como mandar demolir e mandar
refazer imediatamente, tudo que for impugnado, quer em razdo de material ou da
mao-de-obra, em atencdo as diretrizes, critérios e procedimentos para a gestao dos
residuos da construcdo civil, de que trata a Resolugio CONAMA n° 307, de
05/07/2002 e, no que couber, a Resolucdo CONAMA n° 382, de 26/12/2006 e
respectivas alteracoes;

§ 26° Verificar o uso de madeira em especifico, pois a Contratada que utilizar
matéria-prima florestal € obrigada a se suprir de recursos oriundos de manejo
florestal realizado por meio de Plano de Manejo Florestal Sustentavel — PMFS,
previamente aprovado pelo Orgdo competente do Sistema Nacional do Meio
Ambiente — SISNAMA, conforme determinacdes contidas no Decreto 5.975 de 30 de
novembro de 2006;

8§ 27° Verificar a procedéncia, a qualidade dos materiais e o cumprimento das
recomendacdes dos fabricantes, antes de sua colocacao;

§ 28° Encaminhar notificagdo ao responsavel da Unidade Gestora com relacdo a
execucao do contrato e/ou outras situacdes pertinentes ao processo em tela. Nao
obstante, a notificacdo deve ser apensada ao processo de origem e solicitar
providéncias ao responsavel pela unidade gestora do contrato, com o
encaminhamento das san¢des administrativas contratuais;

§ 29° Cobrar da Contratada, ao término do empreendimento e antes do recebimento
provisorio, a apresentacdo dos seguintes documentos:

8§ 30° Aprovagdo nos oOrgaos competentes, quando exigivel, dos projetos que
sofreram modificagdes no decorrer do empreendimento;

§ 31° Garantia e manuais completos de instru¢ao (instalacdo, manutencéo, operacao
e outros que sejam necessarios) dos equipamentos instalados no empreendimento;
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§ 32° Os projetos atualizados com as alteragcdes eventualmente ocorridas no
decorrer do servigco ou obra (desenhos “como construido”), em meio magnético e
uma via impressa assinada pelos respectivos responsaveis técnicos pelas
execucoes;

§ 33° Cobrar da Contratada a apresentacdo da Certiddo Negativa de Débitos junto ao
INSS, relativa a matricula CElI do empreendimento, antes do recebimento definitivo;

8§ 34° Cobrar da Contratada a apresentacdo do “Habite-se”, junto a Prefeitura
Municipal do local de execucdo do empreendimento, antes da apresentacédo da
ltima fatura;

§ 35° Na limpeza da obra a fiscalizagdo devera verificar, entre outros, 0s seguintes
aspectos:

8 36° Deverdo ser devidamente removidos da obra todos os materiais e
equipamentos, assim como as pecas remanescentes e sobras utilizaveis de
materiais, ferramentas e acessorios.

§ 37° Devera ser realizada a remocao de todo o entulho da obra, deixando-a
completamente desimpedida de todos os residuos de construcdo. Todos 0s acessos
devem ser cuidadosamente varridos.

8 38° A limpeza dos elementos deve ser realizada de modo a ndo danificar outras
partes ou componentes da edificacdo, utilizando-se produtos que nao prejudiqguem as
superficies a serem limpas.

8§ 39° Deverdo ser cuidadosamente removidas as manchas e salpicos de tinta de
todas as partes e componentes da edificacdo, dando-se especial atengéo a limpeza
dos vidros, ferragens, esquadrias, luminarias, pecas e metais sanitarios.

8 40° Se foram removidas as manchas eventualmente surgidas nos pisos e
revestimentos de paredes e forros;

§ 41° Se as esquadrias de madeira ou metalicas apresentam alguma mancha de tinta
e se os vidros foram limpos;

§ 42° Se as lougas sanitarias estdo completamente isentas de respingos de tinta e
papel colado;
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§ 43° Se nao permanece nenhum resto de material nas calhas para aguas pluviais e
nas caixas de inspecao, para ndo prejudicar seu funcionamento;

§ 44° Se foi realizada a remocao de todo o entulho da obra e a limpeza das areas
externas.

8§ 45° A Comissdo de Fiscalizagdo deverad lavrar termo circunstanciado de
recebimento provisério, assinado pelas partes, no prazo de 15 (quinze) dias,
contados a partir da data da comunicacéo por escrito da concluséo do objeto, pela
Contratada.

§ 46° A Comissao de Fiscalizagdo examinara o trabalho executado, verificando o fiel
cumprimento das leis, das clausulas do contrato, do prazo estabelecido para
conclusao dos trabalhos, do projeto basico e especificacdes técnicas, e fara constar
do termo de recebimento provisério todas as deficiéncias encontradas, que a
Contratada devera sanar em prazo determinado pela Comissdo de Fiscalizacéo,
observado o disposto no artigo 69 da Lei n° 8.666/93.

8 47° Comprovado o saneamento das deficiéncias anotadas e a adequacgao do objeto
aos termos contratuais, a Comissdo de Fiscalizacdo emitird, em prazo inferior a
noventa dias, contados da comunicagédo por escrito da conclusdo pela Contratada,
termo circunstanciado de recebimento definitivo do objeto, assinado pelas partes.

§ 48° Os servicos somente serdo considerados concluidos e em condi¢des de serem
recebidas, depois de cumpridas todas as obrigacées assumidas pela Contratada e
atestada sua concluséo pela Comisséo de Fiscalizacao.

§ 49° Os servigcos somente serdo considerados concluidos e em condi¢des de serem
recebidas, depois de cumpridas todas as obrigacdes assumidas pela Contratada e
atestada sua concluséo pela Comissao de Fiscalizacao.

Belém (PA), 29 de novembro de 2012.



