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EDITAL N° 03/2013 — PROEXT/IFPA

PROCESSO DE SELEGCAO PUBLICA SIMPLIFICADA PARA CADASTRO DE RESERVA TECNICA DE
BOLSISTAS NO AMBITO DO PRONATEC

A Coordenagédo Geral do PRONATEC — Programa Nacional de Acesso ao Ensino Técnico e Emprego, a Pro-
Reitoria de Extensao, e a Reitoria do Instituto Federal do Pard, no uso de suas atribuicGes, e da competéncia
gue lhes confere o artigo 22 da Instru¢do Normativa N° 001/2013-PROEXT/IFPA, aprovada pela Resolugéo n°
016/2013-CONSUP, do Conselho Superior do IFPA, e, ainda, considerando a Lei Federal n® 12.513/2011; a
Lei n°® 11.892, de 29 de dezembro de 2008; a Lei n°® 12.513, de 26 de outubro de 2011; a Lei Complementar
n® 101, de 4 de maio de 2000; o Decreto N° 7.721, de 16 de Abril de 2012; a Resolucéo n°4 - CD/FNDE, de
16 de Marco de 2012, e a Portaria n° 168, de 07 de marco de 2013, do Ministério da Educacéo, torna publico
a selecao de Bolsistas para formagdo do Cadastro de Reserva Técnica no ambito do PRONATEC, para
atuacao na Equipe Central de Coordenacéo Geral do Programa no IFPA.

1. DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 O presente Processo de Sele¢do Publica Simplificada, destina-se a selecionar bolsistas no ambito do
PRONATEC/IFPA para formagédo do Cadastro de Reserva Técnica das funcdes de Supervisor de
Curso e Apoios as Atividades Académicas e Administrativas, para atuar na equipe central do
Programa com a Coordenacgéo Geral.

1.2 Somente poderdo participar do PROCESSO DE SELECAO PUBLICA SIMPLIFICADA PARA
CADASTRO DE RESERVA TECNICA, profissionais que nédo fazem parte do quadro de servidores ativos
e inativos do IFPA.

1.3 O pagamento de bolsa aos profissionais que atuardo no PRONATEC obedecerd aos parametros
contidos nos art. 14° e 15° da Resolugéo n° 4/2012 — CD/FNDE, observando as seguintes condi¢oes:

a. O numero de bolsistas e a carga horaria de cada um deverdo ser compativeis com a quantidade de
beneficiarios da Bolsa Formagdo do PRONATEC, conforme o § 1° do art. 6° da Resolugao n°® 4/2012
— CD/FNDE. E vedado o actmulo, por um mesmo profissional, de bolsas de diferentes atribuicées
previstas no art. 12, excetuando-se a de professor.

b. No caso de bolsista servidor publico das esferas municipal, estadual ou federal ativo, ho momento da
assinatura do termo de concessao de bolsa, o selecionado devera apresentar declaragédo do setor de
recursos humanos da instituicdo a qual o servidor for vinculado.

c. A bolsa ficara limitada a um méximo de 20 horas semanais, para Supervisores de Curso e Apoio
Académico e Administrativo, contando a partir da assinatura do termo de concessdo de bolsa, e
perdurando pelo periodo de exercicio da pactuacéo 2013.

d. O horario e a carga horaria de trabalho dos profissionais selecionados poderdo ser alterados
conforme necessidade da instituicdo e do Programa, de domingo a sdbado, de 07:00 as 22:00 horas,
de acordo com a execucéo dos cursos, resguardado o limite maximo da carga horaria semanal.

e. Os candidatos selecionados desenvolverdo suas atividades nas localidades descritas no item 2 deste
Edital, abrangendo os municipios mencionados, ndo havendo pagamentos extraordinarios, tais como
deslocamento ou compensacdes, além do recurso destinado para execuc¢do da atividade fim.

1.4 A convocacgdo dos candidatos selecionados obedecera a lista de classificagdo e ocorrerq conforme a
demanda do PRONATEC/IFPA, respeitando a vigéncia do presente Edital.
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2. DA LOCALIDADE, CARGOS E EXIGENCIA MINIMA

BELEM

LOCAIS: REITORIA DO IFPA e DEMAIS PREDIOS DA INSTITUICAO NA REGIAO METROPOLITANA DE

na Regido Metropolitana de Belém

Enderecos: Av. Jodo Paulo Il S/N; Trav. Timbd, 2752; Av. Alte. Barroso, ; e demais enderecos institucionais

Funcéo: Supervisor de Cursos

Exigéncia  Minima

profissional)

(formacdo e experiéncia

Supervisor (Cod. 001)

Graduacao em qualquer area do conhecimento, com
experiéncia comprovada de, no minimo, 1 ano em
supervisao pedagogica

Funcéo: Apoio Académico e Administrativo

Geral (Cod. 002)

Ensino médio com experiéncia administrativa
comprovada de, no minimo, 1 ano e dominio de
informatica em aplicativos de escritdrio
(Processador de Texto, Planilhas Eletrénicas,
Navegadores de Internet).

Secretaria Académica (cod. 003)

Técnico na area administrativa ou Graduagédo em
pedagogia ou licenciaturas em qualquer area de
conhecimento, com experiéncia minima de 1 ano
comprovada na area administrativa educacional.

Compras e Almoxarifado (Cod. 004)

Ensino médio com experiéncia comprovada de, no
minimo, 1 ano em atividades administrativas
vinculadas a compras e/ou almoxarifado

Tecnologia da Informag&o — Web Designer (Cod.
005)

Graduacao em Informética, Ciéncia da
Computacgdo, Engenharia da Computacéo, Anélise
de Sistemas, graduacao em é&reas afins ou
Licenciatura em Informética, com experiéncia, de
no minimo, 1 ano comprovada como web
designer.

Tecnologia da Informacéo — Operador de Redes de
Computadores (Cod. 006)

Graduacéo em Informética, Ciéncia da Computagéo,
Engenharia da Computacdo, Anélise de Sistemas,
graduacé@o em areas afins ou Licenciatura em
Informatica, com experiéncia de, no minimo, 1 ano
comprovada como operador de redes de
computadores

Tecnologia da Informagé&o — Programador (007)

Graduacao em Informatica, Ciéncia da Computacéo,
Engenharia da Computacéo, Andlise de Sistemas,
graduacdo em areas afins ou Licenciatura em
Informatica, com experiéncia de, no minimo, 1 ano
comprovada como programador, com conhecimento
de linguagem Java e/ou PHP

Designer de Produtos (008)

Graduacao em Design, Publicidade e Propaganda ou
areas afins, com experiéncia de, no minimo, 1 (um)
ano comprovada como designer de produtos na
educacéo profissional e tecnologica.
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Orcamentario-Financeiro e Assuntos Estratégicos

Graduacéo em Ciéncias Contabeis, Administracéo,
Marketing, Publicidade e Propaganda, Relacdes
Publicas, Direito ou &areas afins; ou Técnico em
(009) " T
contabilidade, todos com experiéncia minima
comprovada de 1 (um) ano nas funcdes solicitadas

3.

DAS ATRIBUICOES

3.1 A todos os candidatos cabe:

a. Apresentar documentagdo mensal relativa a execucdo de suas atividades, para efeito de pagamento

c.
d.

da Bolsa;

. O selecionado deve estar ciente de que podera ser convocado a participar de reunides em caréater

administrativo, solicitadas pelas Coordenacdes Geral ou Adjuntas do Programa, sendo isto
condicionante para a permanéncia no Programa.

Participar de Seminério de Capacitac¢éo, organizado pela Coordenacéo Geral e Adjuntas.

Zelar pelo patriménio tangivel e intangivel do IFPA, desde a estrutura fisica, bem como a marca, a
identidade e os valores institucionais.

3.2 Ao Supervisor, cabe:

a. Interagir com as areas académicas e organizar a oferta dos cursos em conformidade com o Guia

~ 0 o 0

Q

PRONATEC de Cursos de Formacdo Inicial e Continuada e o Catdlogo Nacional de Cursos
Técnicos;

Coordenar a elaboragdo da proposta de implantacdo dos cursos, em articulacdo com as &reas
académicas, e sugerir as acdes de suporte tecnoldgico necessario durante o processo de formacgao,
prestando informacdes ao coordenador adjunto;

Coordenar o planejamento de ensino;

Solicitar e gerenciar os planos de cursos, e supervisionar a execu¢cdo dos mesmos;
Assegurar que as cadernetas, atas e frequéncias estejam sempre atualizadas;
Gerenciar o controle de evaséo;

Elaborar o relatério descritivo, ao término dos cursos, conforme modelo apresentado pelo
coordenador adjunto;

Apresentar ao coordenador adjunto, ao final de cada curso ofertado, relatério das atividades e do
desempenho dos estudantes, contemplando no mesmo ainda, himero total e percentual de faltas;

Elaborar relatério sobre as atividades de ensino para encaminhar ao coordenador-geral ao final de
cada semestre;

Assegurar a acessibilidade para a plena participacéo de pessoas com deficiéncia;

Realizar analises, avaliagfes e estudos sobre o desempenho dos cursos, e adequar e sugerir
modifica¢cdes nas metodologias de ensino adotadas;

Supervisionar a constante atualizacdo, no SISTEC, dos registros de frequéncia e desempenho
académico dos beneficiarios;

m. Fazer a articulagdo com a escola de ensino médio para que haja compatibilidade entre os projetos

pedagégicos;




wemmosoea. INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGCAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO PARA

3.3

SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO

_ PRO-REITORIA DE EXTENSAO N
COORDENAGAO GERAL DO PROGRAMA BOLSA FORMAGAO

. Supervisionar os cursos ofertados em unidades remotas, quando necessario;

Participar dos encontros de coordenacéao, promovidos pelo coordenador-adjunto;

Exercer, quando couber, as atribuices de apoio as atividades académicas e administrativas e de
orientador;

. Entre outras atividades determinadas pelos coordenadores geral e/ou adjunto, necessdrias para o

bom desempenho do ensino no programa PRONATEC.

Ao profissional de Apoio as Atividades Académicas e Administrativas — Geral, cabe:

© = 3

. Acompanhar a gestdo académica e administrativa das turmas;

. Subsidiar a atuacdo das Coordenacdes Geral e Adjuntas;

Elaborar relatérios, planilhas, e demais itens e tarefas de informatica que possam automatizar o
processo, e auxiliar na gestédo dos cursos;

. Operar o SISTEC,;

. Gerenciar a area destinada ao Pronatec no portal/sitio web do IFPA,;

Elaborar, alimentar e gerenciar planilhas e relatérios online, que auxiliem e automatizem a gestéo dos
Cursos;

. Dar suporte a todo o processo de elaboracdo, confec¢éo, impressao e entrega dos certificados;

. Organizar requisicdes de compras com especificacdes, protocolar processos, e elaborar oficios, e

memorandos, sempre que necessario;
Atestar produtos mediante notas fiscais e empenho;
Responsabilizar-se pela guarda, arquivo e distribuicdo dos diferentes materiais;

Dar suporte a organizagdo de eventos, tais quais aulas inaugurais, cerimdnias de concluséo de curso,
entre outros;

Participar dos encontros de coordenacéo, promovidos pelo coordenador-adjunto;

. Prestar apoio técnico em unidades remotas, quando necessario;

Prestar servigos de atendimento e apoio académico as pessoas com deficiéncia;

Entre outras atividades determinadas pelos coordenadores geral e/ou adjunto, necessarias para o
bom desempenho do ensino no programa PRONATEC.

3.4 Ao profissional de Apoio as Atividades Académicas e Administrativas — Secretaria Académica, cabe:

a.

C.

Realizar as atividades de secretaria dos cursos ofertados no &mbito da bolsa-formacao: realizar a
matricula dos estudantes, a emissdo dos certificados e atualiza¢do do livro-diploma, e a organizacéo
de pagamentos dos bolsistas, entre outras atividades administrativas e de secretaria determinadas
pelos Coordenadores Geral e Adjuntos;

. Realizar a gestdo académica das turmas via SISTEC; efetuando cadastro dos alunos, e demais

operacdes que forem necessarias;

Auxiliar os professores no registro da frequéncia e do desempenho académico dos estudantes no
SISTEC;
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. Elaborar relatério geral de capacitados, ao final dos cursos, conforme template passado pelas

Coordenacdes Adjuntas;

. Elaborar relatério de desisténcias e evasdo (constando datas, justificativas, e demais informacdes

relevantes que forem necessarias), mantendo-o sempre atualizado;

Elaborar atas de frequéncia, e as manter atualizadas;

Preparar relatorios, planilhas, sempre que necessario;

Acompanhar e subsidiar a atuacdo dos professores, do setor financeiro, e da equipe de supervisao;
Prestar apoio técnico em unidades remotas, quando necessario; .

Prestar servigos de atendimento e apoio académico as pessoas com deficiéncia;

Participar dos encontros de coordenacao, promovidos pelos Coordenadores Geral e Adjuntos;

Entre outras atividades determinadas pelos Coordenadores Geral e/ou Adjuntos, necessdrias para o
bom desempenho do ensino no programa PRONATEC.

Ao profissional de Apoio as Atividades Académicas e Administrativas — Tecnologia da Informacéo
(Web Designer, Operador de Redes e Programador, conforme o caso), cabe:

a.

Construir, implantar e fazer o gerenciamento de informag@es via protocolo na pagina do Programa;

Criar, desenvolver, aperfeicoar, atualizar e alimentar o sitio (pégina/portal) do Programa,
estabelecendo uma identidade propria as acdes do IFPA;

Criar, desenvolver, aperfeigcoar, atualizar, manter e operar a Rede WAN e seus servi¢os, disponiveis
na instituicdo e em consonancia com a politica de gestéo de Tl do IFPA, para implementacdo efetiva
do PRONATEC na instituicdo e seus Campi;

Criar, desenvolver, implementar e aperfeicoar softwares necessarios a execucdo do Programa,
inclusive desenvolvendo produtos educacionais eletrénicos e digitais, utilizando as linguagens de
programacédo JAVA e PHP, conforme a necessidade, para incrementar as agcdes do PRONATEC no
ambito do IFPA e seus Campi;

Propor, desenvolver e implementar tecnologias de hardwares e softwares adequadas as acgdes de
educacdo, gerenciamento e controle funcional do PRONATEC, em consonéncia com as
Coordenacdes Geral e Adjuntas;

Propor, desenvolver, gerenciar e manter Sistemas e Bases de Dados que deverdo abrigar o Catalogo
de Bancos Digitais do PRONATEC (dados de demandas, registros de alunos/egressos/certificacdes,
imagens, audios, producdo bibliogréfica, relatérios, entre outros);

Desenvolver e prestar solugbes que garantam a inovacdo da infraestrutura tecnoldgica para o
desenvolvimento e funcionalidade das a¢cfes do Programa, resguardando a seguranca, integridade e
sigilo, onde couber, das informagdes inerentes ao sistema instituicao;

Criar, manter e atualizar o Banco de Dados do Programa, com toda informacao produzida durante a
execucdo do PRONATEC no dmbito do IFPA e seus Campi;

Implantar nas unidades remotas melhorias no fluxo de comunicacgéo e informacédo do programa;

Auxiliar na diagramacéo grafica de materiais didaticos, publicagGes, materiais de divulgagcdo e
recursos diversos, impressos, eletrénicos e digitais em geral, visando a producdo de formatos
modernos de comunicacéo e divulgagéo dos conhecimentos e informac¢6es produzidos no Programa;
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Desenvolver novos formatos de comunicacao e divulgacdo em meio digital das ofertas de cursos do
Pronatec - IFPA,

Gerenciar a pré-matricula, a matricula e o controle de frequéncia no site da Coordenacdo Nacional do
Programa;

Enviar relatérios de suporte a Coordenacdo Adjunta e Coordenacdo Geral quanto a situacdo dos
Ccursos;

Auxiliar os professores, quando solicitado, quanto ao suporte eletrénico para as aulas;

Viabilizar o uso de softwares livres e, em parceria com 0s professores, buscar alternativas para
ofertas de cursos na area de informatica na sede e em unidades remotas;

Atuar junto com o Coordenador Adjunto na viabilizacdo e desenvolvimento de cursos de informética
em unidades remotas, provendo solu¢des pontuais em relagéo a estrutura para esses cursos;

Manter a atualizagao de informacdes no SISTEC, quando necessério e definido pelos Coordenadores
Geral ou Adjuntos; e

Desenvolver outras atividades que forem pertinentes a fung¢éo, conforme necessidade do Programa.

3.6 Ao profissional de Apoio as Atividades Administrativas — Compras e Almoxarifado, cabe:

a.

Ajudar na elaboracdo de processos e editais de compras, além dos termos de referéncias especificos
a cada processo;

Realizar pesquisas de mercado para viabilizar compras e servigos;

Manter em ordem arquivos de mostrudrios e catdlogos para facilitar as pesquisas de valor de
mercado;

Conferir, inspecionar e receber o material adquirido, de acordo com as especificacdes de compra no
empenho;

Manter atualizados os registros de entrada e saida de material;
Ajudar no envio/acompanhamento do envio de notas de empenhos aos fornecedores; e

Realizar atividades afins e correlatas, conforme necessidade do Programa.

3.7 Ao profissional de Apoio Académico e Administrativo — Orcamentario-Financeiro e Assuntos
Estratéqicos, cabe:

a.

-~ o o o0 T

s @

Auxiliar o Coordenador Geral e Adjuntos na gestéo financeira dos cursos e do Programa em Geral,
Organizar pagamentos dos bolsistas e das notas fiscais;

Verificar liqguidacédo de bolsas;

Preparar relatérios, planilhas, oficios e memorandos, sempre que necessério;

Elaborar planejamento de pagamento dos bolsistas, junto com as Coordenag¢fes Adjuntas;

Manter os bolsistas informados quanto ao andamento do pagamento;

Elaborar relatério geral de prestagdo de contas;

Prestar apoio técnico na reitoria, Campi e em unidades remotas, vinculadas a assuntos de natureza
legais e juridicas, conforme o caso, quando necessario;
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Auxiliar a Coordenacao Adjunta na fiscalizacdo dos procedimentos financeiros em conformidade com
a legislacéo vigente;

Auxiliar as Coordenacfes Geral e Adjuntas na elaboracdo de minutas de convénios;
Realizar alimentacdo de informacdes a pagina na WEB do programa no sitio do IFPA,;

Participar de reunides estratégicas, buscando parcerias com demandantes (Ministério do Turismo,
Secretariada Educacéo, Ministério do Trabalho, Secretaria de Atendimento Social, dentre outros);

. Participar dos encontros de coordenacgéo, promovidos pelos Coordenadores Geral e Adjuntos;

. Entre outras atividades administrativo-financeiras determinadas pelos coordenadores geral e/ou

adjunto, necessarias para o bom desempenho do ensino no programa PRONATEC.

3.8 Ao profissional de Apoio Académico e Administrativo — Designer de Produtos, cabe:

a.

4.

Projetar, criar e produzir solug8es gréficas e produtos que atendam as necessidades instrucionais,
instrumentais e comunicacionais no ambito das a¢bes do PRONATEC;

Propor, criar e desenvolver recursos vinculados a identidade visual e de comunicagdo do PRONATEC
no &mbito do IFPA e seus Campi;

Propor e desenvolver recursos de tecnologias assistivas e de acessibilidade, de acordo com os
preceitos do desenho universal, em consonancia com as Coordena¢des Geral e Adjuntas, a fim de
atender as demandas com necessidades educacionais especiais;

Propor, criar e produzir as pecas de publicidade, marketing e divulgacéo das a¢cdes do PRONATEC,
em consonadncia com as Coordenagbes Geral e Adjuntas, visando atender as necessidades
institucionais, inclusive os Campi;

Produzir e desenvolver o projeto gréfico da linha editorial do PRONATEC, no &mbito do IFPA e seus
Campi;

Desenvolver outras atividades afins que lhes sejam atribuidas pelos Coordenadores Geral e Adjuntos.

DAS INSCRICOES

4.1 A inscrigdo sera realizada por meio eletrdnico, através do envio dos documentos especificados no item
4.2 para o e-mail especifico listado no item 4.7 deste edital, ndo sendo aceita a entrega de documentos
ou formulérios impressos.

4.2 Os documentos relacionados a seguir devem ser enviados, em 1 (um) unico arquivo “.pdf’, na sequéncia
abaixo:

a.
b.

2 Q@
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Requerimento de Inscri¢do (Anexo 1);

Registro Geral de Identidade ou documento equivalente, valido em todo o territério nacional,
CPF;

Titulo de Eleitor e duas Ultimas comprovagdes de votagdo;

Comprovante de Residéncia;

Curriculo Vitae (Anexo 2) ou Lattes;

Cépia dos documentos comprobatérios para a analise documental, conforme item 6 deste Edital;

No caso de servidor publico, declaracdo de carga horaria exercida semanalmente, assinada pelo
setor de recursos humanos da instituicdo de origem (Anexo 3); e
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4.3 O prazo para as inscrigfes sera de 29 de maio a 04 de junho de 2013, ndo sendo admitida a inscri¢cdo
fora desse prazo.

4.4 Na&o havera cobranca de taxa de inscricao.
4.5 O candidato s6 podera inscrever-se para um cédigo de vaga deste Edital.

4.6 Na&o havera reserva de vagas para pessoas com necessidades especiais, tendo em vista o previsto no 8§
1°, do artigo 37 do Decreto Federal n° 3.298/99.

4.7 Tabela de e-mail para envio dos documentos, conforme item 4.2:

Localidade e-mail

Reitoria e Regido Metropolitana de Belém pronatec@ifpa.edu.br

4.8 As informagdes prestadas no ato da inscrigdo sdo de inteira responsabilidade do candidato. O candidato
gue ndo atender a todos o0s requisitos fixados estara excluido do Processo Seletivo Simplificado.

4.9 Verificado, a qualguer momento, que os dados informados sao inveridicos, o candidato estara
automaticamente eliminado do processo de selecéo.

4.10 A efetivacdo da inscricdo implica na aceitagdo técita das condi¢bes fixadas para a realizacdo do
Processo Seletivo Simplificado, ndo podendo, o candidato, sob hip6tese alguma, alegar
desconhecimento das normas estabelecidas no presente Edital.

4.11E vedada a inscricdo condicional, ndo sendo aceito o envio de documentacdo posterior ao periodo de
inscricdo, assim como sera desconsiderada inscricdo com documenta¢ao incompleta.

5. DO PROCESSO SELETIVO

5.1 A selecdo serd realizada através da andlise documental, considerando a fungcdo especifica, e as
particularidades a seguir elencadas:

a. Apoio as Atividades Académicas e Administrativas — A selegcdo sera realizada através da analise
documental, considerando a tabela constante no item 6.1.

b. Supervisor de Cursos — A selecé@o sera realizada através da analise documental, considerando a
tabela do item 6.2.

6. DA ANALISE DOCUMENTAL

6.1 A andlise documental para as fun¢des de Apoio as Atividades Académicas e Administrativas considerara
os critérios e pontuacdes especificados na tabela abaixo:

Titulacéo Pontuacéo

Especializagdo (minimo de 360 horas) 25

Certificado de conclusédo de curso de Graduacgdo na area de conhecimento da funcéo a que
concorre, obtido em curso autorizado de acordo com as normas do Conselho Nacional de
Educacao. O Diploma de Graduac¢do podera ser substituido por Histérico Escolar ou 20
Certificado de Conclusao de curso de Nivel Superior reconhecido pelos 6rgdos oficiais
(mediante comprovacao).
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Certificado de conclusédo de curso Técnico na area de conhecimento da funcéo a que

concorre, obtido em curso organizado de acordo com as normas do Conselho Nacional de 15
Educagédo (mediante comprovacao).

Experiéncia profissional comprovada na educacéo técnica e tecnoldgica: 03 pontos para 15
cada fracao igual ou superior a seis meses, limitado ao maximo de 15 pontos

Experiéncia profissional comprovada na area de conhecimento da fungdo a que concorre : 15
03 pontos para cada fragdo igual ou superior a seis meses, limitado ao maximo de 15 pontos

Cursos de aperfeicoamento na area de conhecimento da fungéo a que concorre com carga

horaria minima de 40 horas, 2,5 pontos para cada atividade nos Ultimos 02 anos, limitado ao 10
maximo de 10 pontos.

TOTAL 100

6.2 A andlise documental para a fungdo de Supervisor de Curso, seguira os critérios e pontuagfes da tabela

abaixo:
Titulacéo Pontuacéo
Doutorado 20
Mestrado 15
Especializa¢do (minimo de 360 horas) 10

Certificado de conclus&o de curso de Graduag&o na area de conhecimento da funcdo a que
concorre, obtido em curso autorizado de acordo com as normas do Conselho Nacional de
Educacao. O Diploma de Graduagdo podera ser substituido por Histérico Escolar ou 06
Certificado de Conclusao de curso de Nivel Superior reconhecido pelos 6rgdos oficiais
(mediante comprovacao).

Certificado de conclusédo de curso Técnico na area de conhecimento da fungéo a que
concorre, obtido em curso organizado de acordo com as normas do Conselho Nacional de 04
Educacéo (mediante comprovacao).

Experiéncia profissional académica comprovada na educacéo técnica e tecnolégica: 03

pontos para cada fracéo igual ou superior a seis meses, limitado ao maximo de 15 pontos 15

Experiéncia profissional ndo académica comprovada na area de conhecimento da fungéo a
que concorre: 03 pontos para cada fracdo igual ou superior a seis meses, limitado ao 15
maximo de 15 pontos

Cursos, encontros e jornadas de atualizagdo de 40 ou mais horas na area de conhecimento
especifica da funcao a que concorre, realizados em entidades publicas ou privadas

reconhecidas: 2,5 pontos para cada atividade nos ultimos 02 anos, limitado ao maximo de 05
05 pontos.
Participacdo de projetos de pesquisa e de extensao aprovados: 2,5 pontos para cada 05

atividade nos udltimos 02 anos, limitado ao méaximo de 05 pontos.

Producédo de material didatico em curso equivalente (mediante comprovagédo com ISBN) a
funcdo a que concorre: 05 pontos para cada atividade nos Ultimos 02 anos, limitado ao 05
maximo de 2,5 pontos.

TOTAL 100
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6.3 Para efeito de calculo, ndo serdo analisadas informacdes sem comprovacdo. O candidato se
responsabiliza civil e criminalmente pelas informacgdes enviadas por e-mail.

6.4 Em caso de empate, serdo observados sucessivamente 0s seguintes critérios:
a. Maior tempo de experiéncia profissional na educacéo técnica e tecnolégica (comprovado);
b. Maior tempo de experiéncia profissional na area de atuacao a que concorre (comprovado);
c. Maior titulagdo na area de atuacao a que concorre;
d

Maior idade.

7. DA CLASSIFICACAO
7.1 Na&o havera publicacdo das notas individuais dos candidatos;

7.2 O numero maximo de classificados, que compora a Reserva Técnica de Bolsistas, a ser divulgado no
resultado do edital, obedecera a tabela a seguir:

Carao Numero de

9 Classificados

Supervisor de Curso 10

Apoio as Atividades Académicas e Administrativas — Geral e Secretaria ~
P 10 para cada funcéo

Académica

Apoio as Atividades Académicas e Administrativas — Tecnologia da .

Informacdo (WEB Designer, Programador, Operador de Redes) 7 para cada fungao

Apoio as Atividades Administrativas — Compras e Almoraxifado 15

Apoio as Atividades Administrativas — Orcamentério-Financeiro e 10

Assuntos Estratégicos

Apoio as Atividades Administrativas — Designer de Produtos 7

7.3 A comissdo Julgadora lavrara ata de cada uma de suas reunifes, e a encaminhara, bem como, o
resultado final, a Coordenacdo Geral do PRONATEC do IFPA, para a divulgacdo dos resultados.

8. REQUISITOS PARA A OBTEN(;AO DA BOLSA
8.1 Podera submeter-se ao processo seletivo o candidato que atender aos critérios especificados abaixo:
a. Ter habilitagdo na area das referidas atividades, conforme especificados no quadro do item 2;
N&o ser servidor do IFPA;

c. Comprovar o registro no Conselho de Classe, quando houver exigéncia em Lei desse registro. Na
hipétese de néo exigéncia em Lei, prevalecera o art. 69 do Decreto n° 5.773, de 09/05/2006.

8.2 Cumprir as determinacfes deste Edital e base legal pertinente ao Programa Bolsa Formacdo, no que
couber.

8.3 Firmar declaracdo de ndo estar cumprindo san¢éo por inidoneidade, aplicada por qualquer 6rgdo publico
ou entidade da esfera federal, estadual ou municipal.

8.4 Em conformidade com o Art. 9° da Lei n°® 12.513, de 26/10/2011 e Artigos 14° e 15° da Resolucdo
CD/FNDE n° 04 de 16/03/2012, os profissionais selecionados para atuarem no PRONATEC seréo
contemplados na forma de concessdo de Bolsas, durante o periodo de execucgdo de suas atribuigdes,
nao ultrapassando o limite maximo descrito neste edital para cada cargo.
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DAS ATIVIDADES, CARGA HORARIA SEMANAL, VALORES E CONCESSAO DAS BOLSAS

As atividades, carga horaria e valores, sdo pessoais e intransferiveis, ficando ao encargo da
Coordenacao Geral a substituicdo ou cancelamento da bolsa. O afastamento do bolsista das atividades
do Pronatec-Bolsa Formacao implica no cancelamento da sua bolsa. O valor das bolsas obedecera aos
parametros de distribuicdo da carga horaria de dedicacdo semanal conforme Art. 15 da Resolugdo
CD/FNDE n°04/2012, que fixa os valores conforme abaixo:

a. Apoio as Atividades Académicas Administrativas — carga horaria de no maximo 20 (vinte) horas

semanais, sendo o pagamento referente a R$ 18,00 (dezoito reais) por hora relégio (60 minutos);

b. Supervisor de Curso — carga horaria de no maximo 20 (vinte) horas semanais, sendo o pagamento

referente a R$ 36,00 (trinta e seis reais) por hora rel6gio (60 minutos); e

As atividades do PRONATEC do IFPA poderdo ocorrer nos trés turnos, em qualquer dia da semana,
incluindo periodos néo previstos no calendario académico dos Campi, inclusive periodos de férias, ou
sempre que necessario ao cumprimento do planejamento do Programa e solicitado pela Coordenacéo
Geral do Programa.

As acdes do PRONATEC, também serdo monitoradas pelo Ministério da Educagdo por meio do
acompanhamento e analise de indicadores, e dos registros no Sistema Nacional de Informac¢bes da
Educacéo Profissional e Tecnolégica — SISTEC, ou na forma presencial por diligéncia in loco.

Os bolsistas estardo sujeitos a avaliagdo pedagdgica e institucional realizada pela Gestdo Geral do
Programa, pelos Supervisores e Coordenadores Adjuntos, sendo o seu resultado fator determinante para
a permanéncia, podendo o Termo de Concessdo de Bolsa ser cancelado, caso a produtividade e
gualidade néo estejam atendendo aos critérios do Programa.

Conforme 85° do artigo 14 da Resolugdo n° 4 - CD/FNDE, de 16 de margo de 2012, é vedado o acumulo,
por um mesmo profissional, de bolsas de diferentes atribuicbes previstas no art. 12 desta mesma
Resolugdo, excetuando-se a de Professor, sendo que 16 horas semanais € a carga horaria maxima, em
atividades vinculadas a Bolsa Formacao.

N&o sera permitida a duplicidade de pagamento para exercicio da mesma funcdo ou similar, sendo que é
obrigatério o desenvolvimento das atividades vinculadas ao PRONATEC em horarios extraordinarios.

Os nomes, locais e horéarios de trabalho dos bolsistas deverdo ser fixados em local publico na Reitoria,
nos Campi, unidades remotas e no sitio da instituig&o.

A concessdo de bolsas aos candidatos selecionados acontecera a partir da aprovacdo do Termo de
Cooperacdo 2013 FNDE - IFPA, respeitando rigorosamente a ordem de classificacdo dos candidatos.

Os pagamentos das bolsas acontecerdo em até 80 dias apds o recebimento dos relatérios das atividades
mensais pela Coordenacéo Geral.

9.10 A selecao dos candidatos sera em carater de Concessao de Bolsas, sendo estes considerados bolsistas,

10.

de acordo com a Resolugdo No. 04 FNDE/MEC, ndo gerando nenhum vinculo empregaticio com o
IFPA.

DA DIVULGAGAO DOS RESULTADOS

10.10 resultado do Processo Seletivo Simplificado estar4 disponivel no endereco eletrdnico

www.ifpa.edu.br/pronatec, no dia 08 de junho de 2013 e a homologacéo sera publicada no dia 11 de
junho de 2013..

11


http://www.ifpa.edu.br/pronatec

SERVIGO PUBLICO FEDERAL \/
MINISTERIO DA EDUCAGAO ) N
s INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO PARA PDE | PRONATEC

_ PRO-REITORIA DE EXTENSAO N
COORDENAGAO GERAL DO PROGRAMA BOLSA FORMAGAO

11. DA CONVOCACAO

11.1 A convocacdo dos candidatos observara rigorosamente a ordem de classificacdo, para a localidade
escolhida.

11.2 Caso o candidato seja convocado em carater de convite para cidade vizinha ao local escolhido, havera
obediéncia a ordem de classificacdo existente no Banco de Cadastro de Reserva. Neste caso nao
havera pagamento por deslocamento.

11.3 A convocacgdo dos classificados ocorrerd conforme o interesse da administragdo e autorizacdo da
Coordenacdo Geral do PRONATEC, podendo ocorrer o aproveitamento dos mesmos em outros
programas institucionais de extensao.

12. DA COMISSAO JULGADORA

12.1 A Comissao de Processo Seletivo Simplificado — CPSS sera constituida por 03 (trés) servidores publicos,
e sera designada pelo Reitor do IFPA. A Comissao fara a analise documental com base no item 4.2 e
conforme os critérios estabelecidos no item 6 deste Edital.

12.2 A CPSS tém a autoridade final na apreciacdo dos aspectos de conteldo académico e técnico do
Processo Seletivo Simplificado, cabendo recurso fundamentado contra suas decisdes, somente na
ocorréncia de vicios ou erros formais na condugdo do mesmo.

12.3 O recurso deverd ser impetrado pela parte interessada, através de Requerimento dirigido ao Presidente
da Comissdo do Processo Seletivo Simplificado (Anexo 4), no prazo de 2 (dois) dias apoés a divulgacéo
do resultado, mediante apresentacdo do Registro Geral de Identidade (RG) do préprio candidato. O
requerente devera dar entrada no protocolo Geral da Reitoria do Instituto Federal de Educacgé&o, Ciéncia
e Tecnologia do Pard, situada a Av. Jodo Paulo Il S/N, Bairro Castanheira, Belém-Para, obedecendo ao
seu horario de expediente.

12.4 Compete ao Presidente da Comisséo aceitar o recurso impetrado e convocar a CPSS para julgamento.
12.50 recurso e o resultado de seu julgamento pela CPSS deverdo ser comunicados aos interessados.

12.6 Serdo indeferidos os recursos interpostos fora do prazo definido neste Edital.

13. DA VALIDADE

13.1 O presente Processo de Sele¢do Publica Simplificada tera validade de 01 (um) ano, prorrogavel por igual
periodo, contada a partir da publicagdo da homologacao do resultado.

14. CRONOGRAMA

ACOES PERIODO
Inscri¢cdes 29/05 a 04/06/2013
Analises e sele¢do dos curriculos dos candidatos a bolsistas 05 a 07/06/2013
Divulgacéo do resultado da selecao 08/06/2013
Acolhimento de recursos 09 e 10/06/2013
Homologagéo do resultado no site 11/06/2013
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15. DAS DISPOSICOES FINAIS

15.1 Nao serao fornecidos Atestados, Certificados ou Certid8es relativas a habilitacdo, classificacdo e nota
dos candidatos, valendo-se para tal a homologacao no sitio da instituicdo.

15.2 A convocacdo dos candidatos sera através de comunicacdo por meio de telefone, ou correspondéncia
enviada ao endereco constante na ficha de inscricdo do candidato, devendo apresentar-se ao
Coordenador Geral ou um dos Coordenadores Adjuntos do PRONATEC do Instituto Federal de
Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Para na Reitoria, no prazo maximo de 48 horas, contados a partir da
data da divulgacgéo.

15.3Ap6s o prazo de 48 horas, o candidato que ndo comparecer reservara ao Coordenador Geral do
PRONATEC o direito de convocar o proximo classificado.

15.4 Os casos omissos serdo resolvidos pela Coordenacdo Geral do PRONATEC/IFPA, juntamente com a
Pro-Reitoria de Extensdo — PROEXT/IFPA.

Belém, 29 de maio de 2013.

José Alberto Alves de Souza
Coordenador Geral do PRONATEC
Pro-Reitor de Extensédo do IFPA

* Documento original encontra-se assinado.

13



SERVICO PUBLICO FEDERAL \/
MINISTERIO DA EDUCACAO NHA

oo, INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO PARA PoE | PRONATEC

_ PRO-REITORIA DE EXTENSAO N
COORDENAGAO GERAL DO PROGRAMA BOLSA FORMAGAO

ANEXO 1

Com vistas a selegdo de Bolsistas para o PRONATEC conforme especificagdo no EDITAL N° 003/2013 —
PROEXT/IFPA

DADOS PESSOAIS

Nome:

CPF: RG: Dada de Exp: / /
Endereco

Bairro: Cidade/UF:

CEP: Estado Civil:

Email principal: Email alternativo:

Telefone fixo: () Telefone celular: ()
DADOS PROFISSIONAIS (atuais)

Instituic&o:

Cidade: Telefone Institucional: ()
Cargo: Funcéo:

FORMACAO ACADEMICA

Nivel de Escolaridade:

Sigla da Instituicdo que emitiu o diploma:

Nome do Curso:

Graduacéo: Instituicéo:
Especializacao: Instituicdo:
Mestrado: Instituicdo:
Doutorado: Instituicdo:

EXPERIENCIA PROFISSIONAL NA AREA DE EDUCACAO

Docéncia na educacdao profissional técnica de nivel médio? Sim () N&o ()

Quantos semestres letivos?

Docéncia na educacdao profissional de nivel tecnoldgico/superior? Sim () N&o ()

Qual? Quantos semestres letivos?

Docéncia narede de educacdo basica (publica ou privada)? Sim () N&o ()

Qual? Quantos semestres letivos?

Ocupante de coordenacédo de cursos de nivel médio/técnico e/ou superior? Sim () N&o ()

Qual? Quantos semestres letivos?

Atuacdo em programas de inclusdo no ambito da educacéo? Sim () Néo ()

Qual? Quantos semestres letivos?

Atuacdo na Modalidade de Ensino de Jovens e Adultos? Sim () Néo ()

Qual? Quantos semestres letivos?

FUNCAO AO QUAL CONCORRE

Cédigo:

Cédigo:
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ANEXO 2

MODELO DE CURRICULUM VITAE
(Preenchimento obrigatorio neste modelo)

1 DADOS DE IDENTIFICACAO

1.1 Nome

1.2 Filiacéo:

Nome do pai

Nome da méae

1.3 Data de nascimento: dd/mm/aaaa

1.4 Estado civil:

1.5 Endereco residencial

1.6 Endereco para correspondéncia

1.7 E-mail

1.8 Telefone para contato: (DDD) — (oito digitos)

1.9 Telefone celular para contato: (DDD) — (oito digitos)
1.10 Fax para contato: (DDD) — (oito digitos)

1.11 N° CPF

1.12 N°RG

1.13 N° PIS ou PASEP

1.14 Ne° Titulo Eleitor

1 15 Banco: N° agéncia: Conta corrente n°:
1.16 Emprego atual (Cargo, local, endereco)

1.17 N° Matricula SIAPE (servidor publico federal)

2 TITULACAO E FORMACAO ACADEMICA
2.1 Curso (s) de Graduacao — Instituicdo (6es) — Ano (s) de concluséo
2.2 Curso (s) de Pés-Graduacao — Instituicdo (6es) — Ano (s) de concluséo

3 EXPERIENCIA PROFISSIONAL E PRODUCAO CIENTIFICA

3.1 Tempo de experiéncia profissional (Gltimos trés anos).
Instituicdol: Periodo:

Funcéo: Publica? () Sim () Nao
Instituicdo?2: Periodo:

Funcéo: Publica? () Sim () Nao
Instituicdo3: Periodo:

Funcao: Pudblica? () Sim () N&o

3.2 Participagcdo em comissdes/cargos/funcdes em instituicbes de fomento ao ensino
profissionalizante (em qué, o qué, tempo de duracéo, instituicdo, ano) (altimos trés anos)

3.3 Para fins de comprovacéao de experiéncia na area pleiteada:
3.3.1 Estagio extracurricular (inicio e término, area e local de realizacédo)
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3.3.2 Publicacdes (artigo, ensaio, resenha, capitulo de livro, livro, etc.)

3.3.3 Palestras realizadas (tema, local e data)

3.3.4 Minicursos ministrados (tema, local e data)

3.3.5 Oficinas ministradas (tema, local e data)

3.3.6 Apresentacdes de trabalhos (titulo do trabalho, nome do evento, instituicdo promotora,
ano)

3.3.7 Monitoria (em qué, tempo de duracao, instituicdo, ano)

3.3.8 Tutoria (em qué, tempo de duracéo, instituicdo, ano)

3.3.9 Participagcbes em eventos académicos, cientificos, tecnologicos e culturais

3.3.10 Outros, considerados relevantes.

3.4. Para fins de desempate:

3.4.1 Tempo de exercicio como docente na area da disciplina pleiteada (no caso de professor);
3.4.2 Tempo de servico publico;

3.4.3 Tempo de exercicio em atividades voluntarias e de coordenacédo/gestao em instituicées
de ensino/educacao profissional
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ANEXO 3

DECLARACAO DE DISPONIBILIDADE PARA PARTICIPACAO NO PROGRAMA BOLSA FORMACAO -
PRONATEC
(Para servidores publicos de outras instituices)

Declaro estar ciente que, em funcéo das atividades desenvolvidas,

, lotado(a) no(a)

nomeado ao cargo de

sob a matricula n®
podera desempenhar atividades no &mbito do PRONATEC/IFPA.

, de de 2013.

Setor de Recursos Humanos

Assinatura e Carimbo
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ANEXO 4

Protocolo n°

RECURSO ADMINISTRATIVO
EDITAL N° 003 /2013

A Presidéncia da Comiss&o do Processo Seletivo Simplificado

Através deste instrumento interponho recurso administrativo contra: Pontuacéo da Prova de Titulo
Nome do Candidato:

Telefone: () - Cddigo da Funcéo:

, de de 2013.

Assinatura do Candidato

FUNDAMENTACAO:

Obs: Preencher em letra de forma

RECURSO ADMINISTRATIVO - EDITAL N° 003 /2013

Nome do Candidato:

Telefone: () - Cddigo da Funcao:

Data: / /

Protocolo n°
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