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	Cerimônia de Entrega de Certificados _________________________

	Data:
Hora:
	
Local: IFPA Campus _____________________ 



SCRIPT DA SOLENIDADE

1. ABERTURA

[bookmark: _GoBack]Mestre de Cerimônia (MC): Senhoras e senhores, bom dia/boa tarde/boa noite! Sejam bem-vindos! O Instituto Federal de Educação, Ciência e Tecnologia do Pará – Campus _____________________ tem a honra de realizar a solenidade de entrega de certificados do(s) curso(s) de formação inicial e continuada ____________________.

2. COMPOSIÇÃO DA MESA

Operador/Operadora de áudio: música instrumental enquanto cada autoridade sobe ao palco.

MC: Valendo-nos de que a Missão desta Instituição é “Promover a educação profissional e tecnológica em todos os níveis e modalidades por meio do ensino, pesquisa, extensão e inovação para o desenvolvimento regional sustentável, valorizando a diversidade e a integração dos saberes”, convidamos para compor a mesa de autoridades desta cerimônia: 
- A Reitora do IFPA, Profª. Dra. Ana Paula Palheta; 
- O/A Diretor-geral/Diretora-geral do Campus ______________________, Prof./Profª./Sr./Sra. (titulação: Dr./Dra. Me./Ma. Esp.)  NOME COMPLETO.
- O/A Chefe/Chefa do Departamento de Ensino, Pesquisa, Pós-graduação, Inovação e Extensão/Diretor de Ensino do Campus _____________________, Prof./Profª./Sr./Sra. (titulação: Dr./Dra. Me./Ma. Esp.)  NOME COMPLETO; (Participação na mesa não obrigatória)
- O/A Coordenador/Coordenadora do/da NOME DO CURSO, Prof./Profª./Sr./Sra. (titulação: Dr./Dra. Me./Ma. Esp.)  NOME COMPLETO;  

Observação 1: autoridades dos poderes executivo, legislativo e judiciário, se presentes, devem compor mesa logo após o/a DG do campus.
Observação 2: caso haja mais de um curso participando, acrescentar os demais coordenadores por ordem alfabética de curso, sempre respeitando a precedência apresentada acima.


3. EXECUÇÃO DOS HINOS

MC: Solicitamos a todos que se postem em posição de respeito para a execução do Hino Nacional Brasileiro.

Op. de áudio: Hino Nacional (obrigatório).

MC: Registramos a presença das seguintes autoridades: (citar somente as que estiverem na plateia, caso haja interesse político por fazê-lo)

MC: Agradecemos aos servidores e colaboradores terceirizados presentes. E aos familiares e amigos dos concluintes.

4. CHAMADA DOS CONCLUINTES

MC: Nesse momento, chamaremos, nominalmente, os concluintes do curso _______________ para o recebimento do certificado. 

Operador de áudio: música instrumental enquanto cada concluinte se dirige à mesa de honra.

5. DISCURSOS

Observação: os discursos podem ser feitos da tribuna ou diretamente da mesa; recomendamos que o discursor fique de pé ao se manifestar.

MC: Convidamos, para proferir o seu discurso, o/a orador/oradora da turma de ____________________, NOME COMPLETO. 

MC: Usará da palavra o/a Coordenador/Coordenadora do/a NOME DO CURSO, Prof./Profª./Sr./Sra. NOME REDUZIDO.

MC: Fará uso da palavra o/a Chefe/Chefa do Departamento de Ensino, Pesquisa, Pós-graduação, Inovação e Extensão (ou cargo equivalente), Prof./Profª./Sr./Sra. NOME REDUZIDO.
Observação: não há obrigatoriedade de discurso para DE’s.

MC: Para o seu discurso, convidados o/a Prof./Profª./Sr./Sra. NOME REDUZIDO, Diretor/a-Geral do Campus ____________________.

Dica para o/a DG: nesse momento agradeça a todos (familiares, colaboradores, técnicos-administrativos e docentes) pela presença. Cite o nome de alguns presentes se julgar necessário. Diga que o ato solene visa valorizar os cursos de aperfeiçoamento e qualificação profissional que também estão no escopo do IFPA. Diga que a instituição espera tê-los novamente em momento futuro. 

MC: Para discurso, convidamos a Reitora do IFPA, Profa. Ana Paula.

Op. de áudio: música instrumental em volume alto.

INSTITUTO FEDERAL DO PARÁ |ASCOM/Reitoria
Av. João Paulo II, 514 – Castanheira, Belém-PA | CEP 66.610-770 – Brasil  | e-mail: comunicacao@ifpa.edu.br  | Telefone:  (91) 99351-6801
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