E&
EENE INSTITUTO FEDERAL
BE rasd

As sessdes solenes de colacao de grau/formatura séo realizadas em ceriménias abertas a
participacdo publica, e podem reunir um ou mais cursos, a critério de cada instituicao.

Compete a Instituicao:
* Planejar e organizar o evento;
* Definir data e horario;

* Providenciar espaco fisico adequado para o evento, que comporte os formandos e seus
familiares (quantidade pré-definida pela instituicdo, conforme capacidade do espaco);
equipamentos de sonorizacdo; limpeza; e registro fotografico;

* Elaborar, produzir e disponibilizar o convite digital padrao institucional;
* Elaborar o script de cerimonial;

* Providenciar mestre de cerimonias, eque de recepgao, conwtes para as autorldades
bandeiras, »
mesa (ndo se apllca).

Sao atribuicbes da Comissdo de Formandos™:

» Entrar em contato com a comissao da instituicdo responsavel pela organizagcdo da sessao
solene para receber orientacdes referentes aos procedimentos e regras para a cerimonia;

* Respeitar os prazos definidos pela instituicéo;

* Realizar encontros com os demais formandos sobre as decisées tomadas em conjunto
com a equipe da instituicao;

* Informar a instituicdo, apds votacdo com os colegas formandos, os escolhidos para
paraninfo/paraninfa e patrono/patronesse;

» Mobilizar os alunos para o ensaio que antecede a cerimbnia, quando houver, € indicado
gue haja.

*E composta por um grupo de estudantes indicados pelos seus pares, com no minimo um
representante por turma que participara da cerimbnia. Essa Comissdao tem a
responsabilidade e autonomia para decidir e representar os interesses dos formandos.

Fonte: Guia de eventos, cerimonial e protocolo para a Rede Federal de Educagéao Profissional,
Cientifica e Tecnoldgica / Ministério da Educacéo, Secretaria de Educacao Profissional e
Tecnoldgica. - 2. ed., rev. e ampl. — Brasilia: Ed IFB, 2017. 172 p.: il. color.
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Check-list para a reunido entre as comissdes permanente de organizacao das colacoes
de grau e formaturas dos campi do IFPA e as comissoes discentes de formandos.

Deliberacoes para Comissao de Formatura:

- Turma/Curso:

- Nome da Turma (podem escolher adotar o nome de um/a docente como homenagem,
nao obrigatoério):

- Data da solenidade:

- Local da ceriménia:

- Horario:

- Numero de formandos (para previsao para calculo do n° de convidados):
- Juramentista da Turma:

- Orador/Oradora da Turma:

- Paraninfo/Paraninfa da Turma:

- Patrono/Patronesse da Turma (caso haja, nao obrigatoério):

- Canudos (item de responsabilidade dos formandos, havera ou nao?):

- Numero de convidados por estudante (incluso paraninfo/paraninfa, conforme capacidade
do auditorio):

- Data do ensaio:

Em caso de duvidas, a comissao do campus podera contatar a Ascom Reitoria para
assessoria no planejamento e organizagao do evento:

E-mail setorial: comunicacao@ifpa.edu.br
E-mail Tecnéloga em eventos: maraisa.andrade@ifpa.edu.br
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