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INSTRUCAO NORMATIVA N2 06/2020, DE 28 DE JULHO DE 2020.

Estabelece critérios e procedimentos para uniformizar,
no ambito do IFPA, a instrucdo dos processos
administrativos referentes a Licenca para Atividade
Politica.

O REITOR SUBSTITUTO DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO CIENCIA E TECNOLOGIA
DO PARA, designado através da Portaria n2 1903/2015/GAB., publicada no D.O.U. de 25 de
novembro de 2015, no uso de suas atribuicdes legais, conforme o disposto no Processo

Administrativo n2 23051.013512/2020-49, resolve:

Art. 12 Estabelecer procedimento para solicitacdo de Licenca para Atividade Politica no
ambito deste IFPA.
Art. 22 A formalizacdo do processo administrativo de solicitacdo de licenca para
atividade politica devera, obrigatoriamente, conter:
l. Requerimento de desincompatibilizacdo, conforme anexo |, e a declaracdo de
comprometimento e intimacao de entrega de documentos, conforme anexo ll;

Il. Despacho da area de gestdo de pessoas referente a analise da documentacéo;

Il Manifestacdo da Direcdo Geral ou do Reitor, da unidade de exercicio do
requerente, autorizando o lancamento dos cédigos de afastamento ou devolvendo o processo
para diligéncias da area de gestao de pessoas da unidade.

Art. 32 A adrea de Gestdo de Pessoas deve lancar o codigo 338 de afastamento para o
periodo de desincompatibilizagdo autorizado, mantendo o processo ativo naquela area
aguardando que o requerente encaminhe a declaracdo de apresentacdo da ata de convencao

partidaria, conforme anexo lll.
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Art. 42 Ao receber a declaracdo de apresentacdo da ata de convencdo partidaria, a
mesma devera ser anexada ao processo de origem e a drea de Gestao de Pessoas deve langar o
codigo 080 langar de afastamento de licenga para atividade politica sem remuneragao,
mantendo o processo ativo naquela area aguardando que o requerente encaminhe a
declaragao de apresentagdo da certidao de registro de candidatura, conforme anexo IV.

Art. 52 Ao receber a declara¢do de apresentacdo da certiddo de registro de candidatura,
a mesma deverd ser anexada ao processo de origem e a drea de Gestdo de Pessoas deve langar
o coédigo 079 de afastamento de licenca para atividade politica com remuneracdo, e
encaminhar os autos para andlise e parecer da Coordenagdo de Legislacdo e Normas / Diretoria
de Gestdo de Pessoas na Reitoria (CLN/DGP).

Art. 62 A CLN/DGP deve enviar parecer ao Gabinete da Reitoria indicando a emissdo de
duas portarias de afastamento para atividade politica do servidor interessado, sendo uma com
o periodo sem efeitos financeiros e outra com o periodo com efeitos financeiros.

Art. 72 O Gabinete da Reitoria emite as portarias e retorna os autos a drea de Gestdo de
Pessoas de exercicio do servidor requerente para conferéncia e arquivamento na pasta
funcional do servidor.

Paragrafo unico: O servidor requerente é ciente e concorda com todos os atos legais
descritos nos anexos, tendo o prazo de dois dias Uteis apds a emissdo dos documentos
referentes a “Ata de Convencdo Partidaria” e a “Certiddo de Registro de Candidatura” para
apresentar a area de Gestdo de Pessoas, podendo os mesmos serem encaminhados por e-mail
institucional. O ndo atendimento do prazo poderda implicar na suspensdo do processo
administrativo, conforme disposto no Art. 40 da Lei n2 9.784, de 29 de janeiro de 1999.

Art. 82 Esta IN entra em vigor na data de sua publicacdo.

Art. 92 Dé-se ciéncia, cumpra-se e publique-se.
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ANEXO | - REQUERIMENTO DE DESINCOMPATIBILIZAGAO DE CARGO

A Area de Gestido de Pessoas de exercicio do servidor requerente
1. DADOS DO REQUERENTE

Nome: SIAPE:
Cargo: Lotagdo:
Telefone de contato: E-mail:

2. REQUERIMENTO

Venho requerer desincompatibilizacdo de cargo, nos termos da Lei Complementar n2 64, de 18 de maio de 1990
Art. 12 S3o inelegiveis:
1) os que, servidores publicos, estatutdrios ou ndo, dos 6rgdos ou entidades da Administragdo
direta ou indireta da Unido, dos Estados, do Distrito Federal, dos Municipios e dos Territérios,
inclusive das funda¢des mantidas pelo Poder Publico, ndo se afastarem até 3 (trés) meses
anteriores ao pleito, garantido o direito a percepg¢do dos seus vencimentos integrais;
Conforme informacg&es constantes abaixo:

Cargo Eletivo:

Partido Politico:

(O Aceito os termos da legislacio vigente, entre outras que:
NOTA TECNICA CONSOLIDADA N2 01/2014/CGNOR/DENOP/SEGEP/MP

24. Assim, a melhor interpretacdo dos dispositivos aplicaveis ao auxilio-alimentacdo, é a de que este sera
pago ao servidor por dia trabalhado, desde que este se encontre efetivamente em exercicio nas atividades
do cargo, ou nas hipdteses previstas no art. 102 da Lei n2 8.112/1990, razio pela qual o servidor em licenca
para atividade politica ndo fara jus a percepgao do referido beneficio.

[...]

32. Desta forma, depreende-se que, caso o servidor esteja usufruindo licenga para atividade politica, ndo
fara jus a percepgdo do adicional de insalubridade ou periculosidade, por ndo se encontrar mais na
situagdo que sustenta a concessao dos adicionais.

[...]

36. Assim sendo, o servidor que esteja usufruindo licenca para atividade politica, nao podera perceber o
auxilio-transporte, em virtude de nao estar nas atribuicées de seu cargo efetivo, e ndo restar caracterizado
o deslocamento residéncia/trabalho/residéncia, exigido para o pagamento do beneficio.

[...]

40. Ademais, a licenca para atividade politica poderd ser interrompida pelo servidor sempre que haja
previsdo expressa na legislacdo eleitoral que “encerre a participacdo do candidato em elei¢Ges vindouras”,
visto que ndo hd regulamentacdo especifica que vede a interrup¢do da licengca para atividade politica.
Todavia, em caso de cancelamento de registro da candidatura em razao de eventual falecimento, rentncia
ou inelegibilidade, a Administragdo devera registrar a interrup¢ao da licenca e computar como faltas
injustificadas as auséncias ao trabalho, caso o servidor ndo retorne imediatamente as suas fungoes.

V - Restitui¢do de valores pagos ao servidor durante o periodo de usufruto de licenca para atividade politica,
na hipdtese de renuncia de candidatura, ou de indeferimento do registro pela Justica Eleitoral

Anexar a este requerimento:
1. Comprovacao de filiagdo Partidaria e declaragdo de pré-candidatura (documento emitido pelo partido)
2. Declaragdo de comprometimento e intimagdo de apresenta¢do de documentagdo (Anexo Il).

Assinatura do requerente Local/Data
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ANEXO Il - DECLARAGCAO DE COMPROMETIMENTO E INTIMAGAO DE APRESENTACAO DE

DOCUMENTAGAO
A Area de Gestdo de Pessoas de exercicio do servidor declarante
1. DADOS DO DECLARANTE
Nome: SIAPE:
Cargo: Lotagdo:
Telefone de contato: E-mail:
2. DECLARO
Me comprometo com a apresentacdo das seguintes documentos: Até a data limite de:
a) Ata de Convenc3o Partidaria (Anexo lll) / /
b) Certiddo de Registro de Candidatura (Anexo IV) / /

O Aceito os termos desta declaracdo que possui valor intimatério prevista na supracitada lei, conforme:
“Art. 39. Quando for necessaria a prestacdo de informacdes ou a apresentacdo de provas pelos
interessados ou terceiros, serdo expedidas intimagdes para esse fim, mencionando-se data, prazo,
forma e condi¢Ges de atendimento”.

(O Aceito os termos da legislagio e normas entre outras que a ndo entrega das documentacdes acima nas
referidas datas podera ensejar na suspensdo do processo adiministrativo conforme a Lei n2 9784, de 29 de

Janeiro de 199, que regula o processo administrativo no dmbito da Administragdo Publica Federal

“Art. 40. Quando dados, atuagdes ou documentos solicitados ao interessado forem necessarios a
apreciacdo de pedido formulado, o ndo atendimento no prazo fixado pela Administracdo para a

respectiva apresentacdo implicara arquivamento do processo”.

Cargo Eletivo:

Partido Politico:

Local/Data

Assinatura do Declarante
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ANEXO IIl - DECLARAGAO DE APRESENTAGCAO ATA DE CONVENGAO PARTIDARIA

A Area de Gestio de Pessoas de exercicio do servidor declarante
1. DADOS DO DECLARANTE

Nome: SIAPE:
Cargo: Lotagdo:
Telefone de contato: E-mail:

2. APRESENTACAO

Venho anexar junto ao processo administrativo: . / - a ATA DE
CONVENCAO PARTIDARIA ocorrida em / / . Na qual se decidiu pela minha escolha como
candidato ao cargo eletivo de , vinculado (a) ao partido politico

Diante desta apresentacdo estou CIENTE QUE:

(0 A partir da data da ata da convengéo partidaria até o dia anterior a homolag3o do registro da candidatura

(Justica Eleitoral), ficarei sem remuneragao.

Conforme o disposto no Art. 86, § 12, da Lei n2 8.112/90, a saber:

Art. 86. O servidor tera direito a licenga, sem remuneracdo, durante o periodo que mediar entre a
sua escolha em convencdo partidaria, como candidato a cargo eletivo, e a véspera do registro de sua
candidatura perante a Justica Eleitoral.

§ 12 O servidor candidato a cargo eletivo na localidade onde desempenha suas fungdes e que exerca
cargo de diregdo, chefia, assessoramento, arrecadacdo ou fiscalizacdo, dele serd afastado, a partir do
dia imediato ao do registro de sua candidatura perante a Justica Eleitoral, até o décimo dia seguinte

ao do pleito. (Redacdo dada pela Lei n? 9.527, de 10.12.97)

Assinatura do Declarante Local/Data
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ANEXO IV — DECLARACAO DE APRESENTACAO DA CERTIDAO DE REGISTRO DE CANDIDATURA
(Emitida pela Justica Eleitoral)

A Area de Gest3o de Pessoas de exercicio do servidor declarante
1. DADOS DO DECLARANTE

Nome: SIAPE:
Cargo: Lotagdo:
Telefone de contato: E-mail:

2. APRESENTACAO

Venho anexar junto ao processo administrativo: . / - a Certidao de
Registro de Candidatura data em / / . Na qual a justica eleitoral decide acerca da candidatura
pela:

(0 Homologagdo
(0 N3o homologagio

No caso de homologagdo, estou CIENTE QUE:
(] Apartir da data do registro (homologagdo) da minha candidatura junto a Justica Eleitoral até o décimo dia
apos a data da eleicdo receberei minha remuneracgao integral.
Conforme o disposto no Art. 86, §29, da Lei n? 8.112/90, a saber:

§ 22 A partir do registro da candidatura e até o décimo dia seguinte ao da elei¢ao, o servidor fara jus
a licenga, assegurados os vencimentos do cargo efetivo, somente pelo periodo de trés

meses. (Redacdo dada pela Lei n2 9.527, de 10.12.97)

Assinatura do Declarante Local/Data
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ANEXO V - FLUXO DO PROCESSO
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