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SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCAGAO

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO PARA
GABINETE DA REITORIA

INSTRUGAO NORMATIVA N2 07/2020, DE 2 DE OUTUBRO DE 2020.

O REITOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO CIENCIA E TECNOLOGIA DO PARA,
reconduzido através do Decreto Presidencial de 31 de julho de 2019, publicado no D.O.U. de 1
de agosto de 2019, se¢do 2, pagina 1, no uso de suas atribui¢cdes legais, de acordo com o
disposto no Processo Administrativo n2 23051.016920/2020-86, resolve:

Art. 12 Estabelecer procedimento para solicitacdo de Licenga para Atividade Politica no
ambito deste IFPA.

Art. 22 A formalizacdo do processo administrativo de solicitacdo de licenga para
atividade politica devera, obrigatoriamente, conter:

l. Requerimento de desincompatibilizacdo, conforme anexo |, e a declaracdo de
comprometimento e intimacao de entrega de documentos, conforme anexo ll;

Il. Despacho da drea de gestdo de pessoas da unidade de exercicio do requerente
referente a andlise da documentacao;

Il Manifestacdo da Direcdo Geral ou do Reitor, da unidade de exercicio do
requerente, autorizando o lancamento dos cddigos de afastamento ou devolvendo o processo
para diligéncias da area de gestao de pessoas da unidade.

Art. 32 A drea de gestdo de pessoas da unidade de exercicio do requerente deve lancar o
codigo 338 de afastamento para o periodo de desincompatibilizacdo autorizado, mantendo o
processo ativo naquela area aguardando que o requerente encaminhe a declaracdo de
apresentac¢do da ata de convencgdo partidaria, conforme anexo lll.

Art. 42 A entrega do Anexo lll, ata de convengdo partidaria, para juntada ao processo
administrativo, a drea de Gestdo de Pessoas serve para fins apenas de acompanhamento de
aprovacdo do requerente a candidatura a cargo eletivo, a drea de gestdo de pessoas deve
manter o lancamento do o cddigo 338, compreendendo os 3 meses antes das elei¢cdes, assim o
processo ainda ativo ficara aguardando que o requerente encaminhe a declaragdo de

apresentacdo da certidao de registro de candidatura, conforme anexo IV.
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SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO PARA
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Art. 52 Ao receber a declaragao de apresentagao da certidao de registro de candidatura,
homologada pela Justica Eleitoral, a mesma devera ser anexada ao processo de origem e a area
de gestdo de pessoas deve encerrar o afastamento para desincompatibilizacdo, e langar o
cddigo 079 de afastamento de licenca para atividade politica com remuneracao, a partir da data
da certiddo de registo de candidatura até o décimo dia apds a data das elei¢Ges; apds,
encaminhar os autos para andlise e parecer da Coordenacdo de Legislacdo e Normas / Diretoria
de Gest3o de Pessoas na Reitoria (CLN/DGP).

Art. 62 A CLN/DGP deve enviar parecer ao Diretor de Gestdo de Pessoas para que
encaminhe ao gabinete da reitoria a solicitacdo de emissdao de portaria de afastamento para
atividade politica do servidor interessado, sendo o periodo pré-estabelecido entre o registro de
candidatura até o décimo dia apds a data das elei¢Oes, conforme entendimento consolidado
através da Nota Informativa SEI n2 7/2019/DIDLA/CGDIM/DEPRO/SGP/SEDGG-ME.

Art. 72 O gabinete da reitoria emite a portaria e retorna os autos a area de gestdo de
pessoas de exercicio do servidor requerente para conferéncia e arquivamento na pasta
funcional do servidor.

Paragrafo Unico: O servidor requerente é ciente e concorda com todos os atos legais
descritos nos anexos, tendo o prazo de dois dias Uteis apds a emissdao dos documentos
referentes a “Ata de Convencdo Partidaria” e a “Certiddo de Registro de Candidatura” para
apresentar a drea de gestao de pessoas, podendo os mesmos serem encaminhados por e-mail
institucional, o ndo atendimento do prazo poderd implicar na suspensdo do processo
administrativo conforme Art. 40 da Lei n? 9784, de 29 de janeiro de 1999.

Art. 82 Esta IN entra em vigor na data de sua assinatura e revoga a IN 006/2020/IFPA.

CLAU DIO ALEX Assinado de forma digital por

CLAUDIO ALEX JORGE DA ROCHA

JORGE DA ROCHA Dpados: 2020.10.05 13:39:50 -03'00'
REITOR DO IFPA
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ANEXO | - REQUERIMENTO DE DESINCOMPATIBILIZACAO DE CARGO

A Area de Gest3o de Pessoas de exercicio do servidor requerente
1. DADOS DO REQUERENTE

Nome: SIAPE:
Cargo: Lotagdo:
Telefone de contato: E-mail:

2. REQUERIMENTO

Venho requerer desincompatibilizagdo de cargo, nos termos da Lei Complementar n2 64, de 18 de maio de 1990
Art. 12 S3o inelegiveis:
1) os que, servidores publicos, estatutarios ou ndo, dos drgdos ou entidades da Administragdo
direta ou indireta da Unido, dos Estados, do Distrito Federal, dos Municipios e dos Territorios,
inclusive das fundagdes mantidas pelo Poder Publico, ndo se afastarem até 3 (trés) meses
anteriores ao pleito, garantido o direito a percepg¢do dos seus vencimentos integrais;
Conforme informagdes constantes abaixo:

Cargo Eletivo:

Partido Politico:

(O Aceito os termos da legislagdo vigente, entre outras que:
NOTA TECNICA CONSOLIDADA N2 01/2014/CGNOR/DENOP/SEGEP/MP

24. Assim, a melhor interpretacdo dos dispositivos aplicaveis ao auxilio-alimentagao, é a de que este serd
pago ao servidor por dia trabalhado, desde que este se encontre efetivamente em exercicio nas atividades
do cargo, ou nas hipdteses previstas no art. 102 da Lei n® 8.112/1990, raz&o pela qual o servidor em licenca
para atividade politica ndo fard jus a percep¢do do referido beneficio.

[...]

32. Desta forma, depreende-se que, caso o servidor esteja usufruindo licenca para atividade politica, nao
fara jus a percep¢ao do adicional de insalubridade ou periculosidade, por ndo se encontrar mais na
situacdo que sustenta a concessdo dos adicionais.

[...]

36. Assim sendo, o servidor que esteja usufruindo licenga para atividade politica, ndo podera perceber o
auxilio-transporte, em virtude de ndo estar nas atribuigdes de seu cargo efetivo, e ndo restar caracterizado
o deslocamento residéncia/trabalho/residéncia, exigido para o pagamento do beneficio.

[...]

40. Ademais, a licenga para atividade politica podera ser interrompida pelo servidor sempre que haja
previsdao expressa na legislacao eleitoral que “encerre a participacdao do candidato em elei¢gdes vindouras”,
visto que ndo ha regulamentagdo especifica que vede a interrupgdo da licenga para atividade politica.
Todavia, em caso de cancelamento de registro da candidatura em razdo de eventual falecimento, rentincia
ou inelegibilidade, a Administracdo devera registrar a interrupgao da licenca e computar como faltas
injustificadas as auséncias ao trabalho, caso o servidor nao retorne imediatamente as suas fungées.

V - Restituicdo de valores pagos ao servidor durante o periodo de usufruto de licenga para atividade politica,
na hipotese de renuncia de candidatura, ou de indeferimento do registro pela Justica Eleitoral

Anexar a este requerimento:
1. Comprovacio de filiagdo Partidaria e declara¢do de pré-candidatura (documento emitido pelo partido)
2. Declaracdo de comprometimento e intimac¢3do de apresentacdo de documentagdo (Anexo Il).

Assinatura do requerente Local/Data
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ANEXO Il - DECLARAGAO DE COMPROMETIMENTO E INTIMAGAO DE APRESENTACAO DE
DOCUMENTACAO

A Area de Gest3o de Pessoas de exercicio do servidor declarante

1. DADOS DO DECLARANTE
Nome: SIAPE:
Cargo: Lotagdo:
Telefone de contato: E-mail:
2. DECLARO
Até a data limite de:

Me comprometo com a apresentagdo dos seguintes documentos:

a) Atade Convengdo Partidaria (Anexo Ill)

Dois dias Uteis apds a data
da homologagdo do
registro da candidatura
pela Justica Eleitoral. 2

b) Certiddo de Registro de Candidatura (Anexo IV)

(O Aceito os termos desta declaragdo que possui valor intimatério prevista na supracitada lei, conforme:
“Art. 39. Quando for necessdria a prestacdo de informagdes ou a apresentagdo de provas pelos

interessados ou terceiros, serdao expedidas intimagdes para esse fim, mencionando-se data, prazo,

forma e condigdes de atendimento”.

(O Aceito os termos da legislagdo e normas entre outras que a ndo entrega das documentac¢des acima nas
referidas datas podera ensejar na suspensdo do processo adiministrativo conforme a Lei n? 9784, de 29 de
Janeiro de 199, que regula o processo administrativo no dmbito da Administracdo Publica Federal

“Art. 40. Quando dados, atuag¢des ou documentos solicitados ao interessado forem necessarios a
apreciacdo de pedido formulado, o ndo atendimento no prazo fixado pela Administracdo para a

respectiva apresentagdo implicard arquivamento do processo”.

Cargo Eletivo:

Partido Politico:

Assinatura do Declarante Local/Data

! Observar o calendario eleitoral do ano do pleito, a data limite das convencdes partidarias, mais dois dias Uteis.

2 Caso o requerente ndo atenda o requisito até a véspera das elei¢des, ndo serd concedida a licenca para atividade

conforme previsto no Art. 52 desta Instrugdao Normativa.
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ANEXO 11l - DECLARAGAO DE APRESENTAGAO ATA DE CONVENGAO PARTIDARIA

Area de Gestdo de Pessoas de exercicio do servidor declarante

1. DADOS DO DECLARANTE
Nome: SIAPE:
Cargo: Lotagdo:
Telefone de contato: E-mail:

2. APRESENTACAO
Venho anexar junto ao processo administrativo: . / - a ATA DE
CONVENCAO PARTIDARIA ocorrida em / / . Na qual se decidiu pela minha escolha como
candidato ao cargo eletivo de , vinculado (a) ao partido politico

Diante desta apresenta¢do estou DE ACORDO com:
O disposto, Nota Informativa SEI n¢ 7/2019/DIDLA/CGDIM/DEPRO/SGP/SEDGG-ME:

19. Em suma, conclui-se que o servidor que se afastar para exercer seu direito constitucional de concorrer
as eleigdes possui o direito a percepgao de remuneragdo entre a respectiva data que antecede em 3 (trés)
meses a eleicdo ou em 6 (meses), no caso do art. 19, inciso I, alinea “d”, da Lei Complementar n2 64, de
1990, até a data correspondente ao décimo dia apds a eleigdo.

A, NOTA TECNICA CONSOLIDADA N¢ 01/2014/CGNOR/DENOP/SEGEP/MP:

40. Ademais, a licenga para atividade politica podera ser interrompida pelo servidor sempre que haja
previsdo expressa na legislacdo eleitoral que “encerre a participacdo do candidato em eleigdes vindouras”,
visto que ndo ha regulamentacdo especifica que vede a interrupgdo da licenga para atividade politica.
Todavia, em caso de cancelamento de registro da candidatura em razao de eventual falecimento, rentncia
ou inelegibilidade, a Administra¢do devera registrar a interrupgdo da licenga e computar como faltas
injustificadas as auséncias ao trabalho, caso o servidor nao retorne imediatamente as suas fungdes.

V - Restituicdo de valores pagos ao servidor durante o periodo de usufruto de licenga para atividade politica,
na hipotese de renuncia de candidatura, ou de indeferimento do registro pela Justica Eleitoral.

E a, NOTA INFORMATIVA N2 236/2014/CGNOR/DENOP/SEGEP/MP:

13. Destaque-se, inicialmente, que o 6rgdo a que o servidor estiver vinculado devera sempre proceder ao
registro da licenca para atividade politica nos assentamentos funcionais do servidor tanto em caso de
eventual usufruto quanto em caso de renuncia a candidatura, com retorno imediato ao trabalho.

Assinatura do Declarante Local/Data
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ANEXO IV - DECLARACZ\O DE APRESENTACAO DA CERTIDAO DE REGISTRO DE CANDIDATURA

(Emitida pela Justica Eleitoral)

A Area de Gestdo de Pessoas de exercicio do servidor declarante
1. DADOS DO DECLARANTE

Nome: SIAPE:
Cargo: Lotagdo:
Telefone de contato: E-mail:

2. APRESENTACAO
Venho anexar junto ao processo administrativo: . / - a Certidao de
Registro de Candidatura data em / / . Na qual a justica eleitoral decide acerca da candidatura
pela:

(O Homologagéo
(0 N3o homologacio

No caso de homologacdo, estou CIENTE QUE:

(O Apartir da data do registro (homologagdo) da minha candidatura junto a Justica Eleitoral até o décimo dia
apds a data da eleigcdo receberei minha remuneragédo integral.
Conforme o disposto no Art. 86, §22, da Lei n2 8.112/90, a saber:

§ 22 A partir do registro da candidatura e até o décimo dia seguinte ao da elei¢do, o servidor fara jus
a licenga, assegurados os vencimentos do cargo efetivo, somente pelo periodo de trés

meses. (Redacdo dada pela Lei n29.527, de 10.12.97)

(0 N3o sendo homologada minha candidatura, implicara no retorno imediato ao trabalho.

De acordo com a NOTA INFORMATIVA N2 236/2014/CGNOR/DENOP/SEGEP/MP:
13. Destaque-se, inicialmente, que o 6rgdo a que o servidor estiver vinculado devera sempre
proceder ao registro da licenga para atividade politica nos assentamentos funcionais do servidor
tanto em caso de eventual usufruto quanto em caso de renuncia a candidatura, com retorno

imediato ao trabalho.

Entendimento consolidado através da Nota Informativa SEl n2 7/2019/DIDLA/CGDIM/DEPRO/SGP/SEDGG-ME.

Assinatura do Declarante Local/Data
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